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1、公开前，由责任单位依据公开目录提出的公开事项，填写审批表。





2、各单位党务公开领导小组负责人审定签发






3、通过适当载体向党员群众公开






4、采取监督电话、意见箱、接待日等方式，收集党内外群众的意见和建议，并及时处理。






5、将意见和建议反馈、答复、处理后再次公开。






6、收集有关资料，分级整理归档。





监督电话：0996-6029966
依据：《中国共产党党内监督条例》明确：凡是本单位党员、群众关注的重大事项和热点问题。只要不涉及党内秘密，都应当最大限度的向全体党员和群众公开。如：领导班子分工、领导班子分工、党组成员分红；党组和直属机关党委重要工作部署和落实情况等。      办理时限：即时公开
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