永宁镇机构职能与机构设置

机构名称：焉耆回族自治县永宁镇人民政府
办公地址：新疆维吾尔自治区巴音郭楞蒙古自治州焉耆回族自治县永宁镇永兴路0940号
办公时间：
夏季 ：10:00-14:00，16:00-20:00（工作日）
冬季：10:00-14:00，15:30-19:30（工作日） 
联系电话：0996-6033620 
传 真：0996-6033620 
负责人：陈雪
职务：焉耆县永宁镇党委副书记、镇长
一、主要职能
围绕新时代党的治疆方略、特别是社会稳定和长治久安总目标，不断加强基层基础建设，充分发挥统揽全局的核心领导作用，夯实党在基层的执政基础。负责贯彻落实党中央关于基层治理工作的方针政策、决策部署和自治区、自治州党委工作要求及县委工作安排把坚持和加强党对基层治理工作的集中统一领导落实到履行职责过程中，把铸牢中华民族共同体意识作为各项工作的主线，紧紧围绕促进经济发展、增加村民收入，强化公共服务、着力改善民生，加强社会管理、维护社会稳定，推进基层民主、促进农村和谐四个方面全面履行职责，提高农村公共服务水平，努力做好“三农”服务工作。
永宁镇人民政府主要职责：
[bookmark: _GoBack]1、贯彻执行党的路线、方针、政策和国家法律法规，贯彻执上级行政机关决定、命令及本级党委的决定，执行镇人民代表大会的决议；
2、执行行政区域内的经济和社会发展计划、预算，管理乡镇行政区域内的经济、教育、科学、文化、卫生、体育等事业和生态环境保护、财政、民政、社会保障、公安、司法行政、人口与计划生育等行政工作；
3、保护社会主义全民所有的财产和劳动群众集体所有的财产，保护公民私人所有的合法财产，维护社会秩序，保障公民的人身权利、民主权利和其他权利；
4、保护各种经济组织的合法权益；
5、铸牢中华民族共同体意识，促进各民族广泛交往交流交融保障少数民族的合法权利和利益，保障少数民族保持或者改革自己的风俗习惯的自由；
6、保障宪法和法律赋予妇女的男女平等、同工同酬和婚姻自由等各项权利；
7、办理县人民政府交办的其他事项。
二、内设机构 
1、党政综合办公室。主任：马正东，副主任：黄晓梅，联系电话：09966033620，主要负责监督、指导村级开展档案工作；做好涉密人员管理工作；做好计算机、存储介质粘贴标识工作，并定期进行核对；做好机关后勤保障；做好会务保障、政务服务热线办理转办；依程序开展政府采购；做好公文处理、党政信息报送、印章管理和报刊征订；负责综合性文稿的起草、审核、签发等工作。
2、党建工作办公室。主任：马晶，副主任：马雪红，联系电话：09966033620，主要负责开展党内集中教育；推广普及国家通用语言文字；党组织换届选举、补（改）选工作；党代表选举、服务和管理工作；“五个好”标准化规范化党支部建设；软弱涣散（后进）村党组织整顿；组织生活会；“三会一课”；“党旗映天山”主题党日；完善村、社区阵地服务功能；周一升国旗；发展党员；党员教育；党费的收缴和使用；流动党员的管理；落实“党支部+党小组+党员中心户”联系千家万户；“四个合格”党员队伍建设；村（社区）“两委”干部管理；做好后备力量“选、育、带、用、管”；农村实用人才服务管理；负责上级党委巡视巡察反馈问题整改工作；依法做好村（居）民委员会的设立、撤销、规模调整工作；群团组织建设等工作。
3、经济发展和财政办公室。主任：马鑫，副主任：伊辉，联系电话：09966030967，主要负责做好预决算编制及公开、绩效管理，规范单位内部控制、编报各类财务报告；财政资金使用报账及财政非税收入收缴工作；资产、资源盘点管理；制定实施本镇经济发展规划；优化本镇营商环境，落实“放管服”改革重点任务；开展内部审计及审计发现问题整改工作；人员工资福利津贴审核；做好本镇政府性债务管理；指导发展壮大村集体经济指导村集体经济资金管理工作，开展农村经营管理情况统计；指导村级管理村集体资产及扶贫资产项目；负责村集体经济组织内部审计、干部经济责任审计、集体项目专项审计工作；指导村集体资源发包、监管村集体合同签订；债务债权清理；股权配置及收益分配；负责本镇农村集体产权制度改革等工作。
4、社会事务办公室（退役军人服务站）。主任：空缺，副主任：赵燕，联系电话：09966030621，主要负责加强与退役军人联系沟通，做好退役军人和其他优抚对象信息采集、就业创业扶持、走访慰问、优抚帮扶和权益维护；负责本辖区宗教事务，研究民族宗教领域风险隐患并及时处置；做好宗教教职人员管理服务；做好信教群众管理服务，对朝觐人员资格初审；做好宗教场所、宗教活动管理服务；做好宗教工作干部管理和培训；做好去极端化工作；推广普及国家通用语言文字；推进民族团结进步等工作；铸牢中华民族共同体意识主体责任；开展铸牢中华民族共同体意识的宣传教育活动；负责统战对象的服务管理工作；加强宗教活动、宗教场所、信教群众等管理服务；开展辖区去极端化宣传教育和隐患排查化解工作。
5、综合执法办公室。主任：马正东，联系电话：09966031105，负责承担基层综合执法工作；负责安全生产、防灾减灾救灾、消防安全、应急救援、食品安全等宣传工作；成立应急和消防救援队伍，编制应急预案，开展应急演练；开展火灾风险隐患排查，及时报告或传播事故灾害信息。做好灾害事故先期处置，组织群众疏散撤离和自救互救；配合部门做好自然灾害救助工作，消防安全监督检查、举报投诉核查及隐患问题督促整改工作；做好火灾扑救和应急救援及火灾事故调查工作，消防安全重点单位的摸排、确定工作，简易喷淋装置、独立式感烟火灾探测报警器推广安装工作；开展安全生产监督检查。
6、农业发展服务中心。主任：买合木提·热合满，副主任：玛衣拉·吾斯曼、古丽孜然·肉孜、库尔班江·艾尔肯，联系电话：09966033611，主要落实粮食种植地块；选好粮食品种；粮食补贴发放；林果嫁接、改良工作；抓好林果日常管理；退耕还林补贴发放、日常管护；做好畜牧兽医科学技术知识的宣传教育和畜牧兽医信息服务，开展畜禽普查；畜禽养殖技术培训；肉牛肉羊及奶产业政策补贴发放；做好优质饲草的种植、管理及收储工作；抓好春播、夏管、秋收服务管理；加强农业机械新技术、新产品推广的宣传教育工作；开展农业机械统计、检修调试农业机械、做好农用机械的日常管理；农机购置补贴政策宣传、业务办理、补贴发放工作；农村自来水供水保障工作；野生动植物保护工作；河（湖）长巡查、隐患排查工作；林长巡查、隐患排查工作；草原巡查、隐患排查工作；开展植树造林工作；开展防沙治沙工作；农药包装废弃物危害宣讲及回收工作；物业小区；合作社换届选举；开展农牧民收入测算、信息采集、平台录入等工作；做好监测对象的识别纳入和风险消除工作；摸排做好脱贫人口、监测对象务工情况；乡村振兴示范村申报工作；人居环境整治、厕所革命、生活垃圾处置工作；项目库申报、资金到位提取、扶贫（衔接）资产后续管理工作等工作。
7、公共文化服务中心。主任：李博，副主任：阿依古丽·阿里木，联系电话：09966033620，主要负责研究分析意识形态工作；用好各级宣传员队伍，开展宣传宣教和科普宣传活动；负责本镇返乡大学生服务管理工作；文化体育阵地建设、管理和使用；开展新时代文明实践活动、全民健身活动和先进典型人物选树工作；负责辖区各领域宣传文化产品的审核；“村村通”“户户通”接收卫星传输信号监督管理；文物宣传、普查、保护、管理工作；“扫黄打非”工作等工作。
8、村镇建设发展中心。主任：汪天国，副主任：吐尔逊江·哈斯木，联系电话：09966033620，主要负责设立基本农田保护标志，加强耕地、永久基本农田保护工作收缴国有土地承包费；设施农业用地监管；开展农村住房建设管理工作；“双违”房屋拆除工作；自建房房屋安全隐患整治；古树名木养护工作；开展农村水污染防治工作；负责辖区农村道路交通安全宣传宣讲、隐患排查整治等工作；固废源头管理和排查整治；农村公路建设和管理等工作。
9、综治和网格化服务中心。主任：刘华顺，副主任：阿孜古丽·吐尔地，联系电话：09966031105，主要负责刑满释放人员安置帮教工作；落实“一规划两纲要”工作任务；加强源头治理和加强事项办理；建立村级人民调解员队伍开展相关工作；搜集调解各类矛盾纠纷，录入平台，无法化解的报上级部门协调解决；开展禁毒宣传教育；社区戒毒、社区康复和社会面吸毒人员的服务管理；处置非法种植毒品原植物；落实维稳主体责任；规范阵地建设；组建队伍；信息化应用；网格精准划分；网格服务管理；服刑人员及亲属服务管理工作；国家安全学习宣传教育；国家安全信息搜集研判和国家安全隐患排查；开展社会面防控工作，落实“人防、物防、技防”措施；风险隐患排查处置；涉危安类重点人员研判评估；涉危安类重点人员包联管控；涉危安类重点人员服务管理工作；社会治安重点区域、重点部位（场所）集中整治工作；梳理排查其他省区市阿克苏籍人员及重点关注群体，做好日常教育管理服务工作；负责辖区重点要素摸排登记、服务管理、动态研判；开展自首悔过检举揭发工作；综合整治工作；社区矫正对象监管教育工作等工作。
10、便民服务中心。主任：张敏锐，副主任：赵燕，联系电话：09966030621，负责劳动力信息摸排；提供就（创）业政策帮扶；推送空岗信息；养老保险自主缴费；养老保险村集体补助；养老保险待遇申领、资格认证；医疗保险服务工作；80周岁以上老年人高龄补贴发放工作；困境儿童关爱服务工作；残疾人服务管理工作；社会救助工作；最低生活保障、低保边缘家庭；特困人员供养；临时救助人员待遇申请；特殊困难群众殡葬救助；计划生育家庭奖励扶助申报；生殖健康体检；流浪乞讨人员送返工作；便民服务事项政策咨询与宣传；便民政务服务事项办理。
三、依申请公开渠道
依申请公开联系电话：0996-6033611
办公地址：新疆维吾尔自治区巴音郭楞蒙古自治州焉耆回族自治县永宁镇永兴路0940号永宁镇人民政府党政大楼204办公室
电子邮件：2464224093@qq.com
